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TERMO DE REFERENCIA
PREGAO N° 2017.08.08.2

1. APRESENTACAQO

Trata-se do Termo de Referéncia para subsidiar o processo de licitagdo € contrata¢do da execucdo
dos servigos inerentes ao objeto do presente termo, que supririo as demandas da Secretaria

MUNICIPAL DE EDUCACAO DE JARDIM-CE

2. OBJETO

Contratagio de servigos técnicos profissionais a serem prestados nas areas financeiras €
administrativas, junto a Secretaria Municipal de Educag@o de Jardim/CE.

3. DETALHAMENTO GERAL DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

A contratacio deste objeto, busca atender aos principios basicos da administragdo da Secretaria

Municipal de Educagdo de Jardim-CE, com o
Secretaria Municipal de Educagdo a execugdo
disposi¢des abaixo:

objeto de corrigir falhas, adequar a gestdo da
de suas atribui¢des de forma eficaz, conforme

e No assessoramento administrativo a empresa devera visitar “in loco” semanalmente o

Municipio de Jardim, e verificar por pro

cesso de amostragem, avaliar os procedimentos,

processos, sistemas de trabalho, registros e documentos da Secretaria Municipal de
Educacdo e setores vinculados, com o objetivo de aferir o cumprimento da Constitui¢do
Federal, Lei de Responsabilidade Fiscal, normas e instrugdes, cumprimento das obrigagdes,
emitindo, eventualmente, se necessario, relatérios das anomalias detectadas ou entdo, se
reunir com os responsaveis pelas areas respectivas, para alertar das falhas detectadas, bem
como, orientar quanto a legalidade e a forma correta de executar 08 Servigos;

e Emitir, se necessario, notas técnicas para alertar e/ou esclarecer duvidas ou, ainda, para
corrigir as eventuais falhas detectadas nas visitas aos setores vinculados a Secretaria

Municipal de Educagdo de Jardim;

e Além das visitas programadas, a empresa contratada devera atender as chamadas
extraordinarias (visitas, reunides, palestras, audiéncias), a0 menos uma Ve€zZ por més,
compreendido esse trabalho na remuneragao pelos servigos ordinarios;

e Orientacdes ao gestor(a) e sua equipe sobre 0s processos envolvidos na Secretaria Municipal
de Educacio, atinentes a execugdo orcamentaria e financeira;

e Orientar os servidores dos setores vinculados a Secretéria Municipal de Educacao, sempre
que necessario, no sentido de desenvolver habilidades técnicas para execugdo de suas

atribuicdes de forma eficaz;

e Acompanhamentos e orientagdes das atividades financeiras das Unidades Executoras
Escolares Municipais (UEXs) de Jardim-CE;
e Execucio das obrigagdes fiscais das Unidades Executoras Escolares Municipais (UEXs) de

Jardim-CE;

e Acompanhamentos e orientagoes as Unidades Executoras Escolares Municipais (UEXs) de
Jardim-CE, na gestdo dos recursos do Programa PDDE do FNDE.
e Acompanhamento do SIGARP - Sistema de Gerenciamento de Atas € Registro de Pregos;
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e Atender as consultas (ilimitadas) nas 4reas financeira e administrativas via telefone, fax, e-~
mail, ou outros meios eletronicos;

4 . DAS CONDICOES MINIMAS PARA CONTRATACAO

4.1 - Os servicos serdo prestados mediante assessoria presencial na sede do Municipio de Jardim e
também por meio de consultoria na sede da empresa, meios eletrdnicos e sempre que se fizer
necessario,

42 - Os servicos deverdo ser prestados por equipe técnica, composta de profissional (is) com

experiéncia na 4rea contébil publica, com registro no Conselho Regional de Contabilidade (CRC-
CE);

5. ORCAMENTO BASICO (ESTIMATIVA DA DESPESA)

51 - O valor estimado da despesa ¢ o descrito na planilha abaixo, onde o mesmo foi apurado
mediante pesquisa de mercado junto a empresas do ramo que desenvolvem atividades compativeis
com o objeto a ser satisfeito:

WTEM ESPECIFICAGAO UNID | QTD V. UNIT. V. TOTAL
ESTIMADO ESTIMADO
1 Servigos técnicos profissionais a serem MES 8 6.933,33 83.199,96

prestados nas areas financeiras e
administrativa junto a Secretaria Municipal
de Educacéo de Jardim/CE

Valor Total Estimado 83.199,96

52 - O valor anual maximo admitido serd pago em parcelas mensais e sucessivas, conforme
estabelecido neste termo;

53 _ Os valores dos servicos deverdo ser fixos e cotados em moeda nacional, observado o valor
estimado admitido neste termo;

5.4 - Nos pregos apresentados deverdo estar inclusos todas as despesas com materiais, mao-de-obra,
ferramentas, equipamento, locomogdo de equipamentos se necessario, seguros, taxas, tributos,
incidéncias fiscais e contribui¢des de qualquer natureza ou espécie, encargos sociais, custos diretos
¢ indiretos e quaisquer outros encargos, quando necessarios a perfeita execugdo do objeto da
licitagdo.

5.5 - O pagamento dos servigos serd realizado mensalmente, na forma estabelecida no contrato.

6. DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

6.1 - Em cumprimento ao Art. 7, §2°, inciso Il da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes
posteriores, foi verificada a existéncia de crédito orcamentario para a cobertura das despesas
alusivas a esta contratacdo com a utilizagdo de recursos oriundos do or¢camento vigente, elemento
de despesa n° 33.90.39.00, como se vé:

_ Orgao | Unid. Org. | Projeto/Atividade Elemento de Despesa |
o6 | o1 | 12.122.0047.2.036.0000 ] 3.3.90.39.00

7 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1 - As obrigacdes da CONTRATANTE sdo as descriminadas na Minuta Contratual, parte
integrante do Edital, independente de sua transcrigdo.
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8 - OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.1 - As obrigagdes do(a) CONTRATADO(A) sio as descriminadas na Minuta Contratual, parte
integrante do Edital, independente de sua transcrig@o.

9. CONCLUSAO:

9.1 - A presente descrigio dos servigos tem por finalidade estabelecer condigdes para melhorar o
desempenho da Gestdio da Secretaria Municipal de Educagdo de Jardim-CE, para adequacdo desta
Instituicdo Municipal as atuais exigéncias impostas, notadamente no tocante ao planejamento, a
transparéncia, ao controle e a responsabilizacio dos gestor, que exigem assessoria técnica
especializada, que tenha competéncia para analisar a situa¢do existente € conceber programas de
revisdo de processos e rotinas do setor de licitagdo, contdbil e financeiro, para se adaptar com
rapidez os novos requisitos.

8.1 - E necessario, por conseguinte, que haja modernizagdo nos sistemas e processos de trabalho,
onde as informagdes exigidas pela legislagdo e necessarias ao gerenciamento de recursos publicos
possam fluir com rapidez e de forma sistemética, tanto para direcionar o foco da gestdo da
Secretaria Municipal de Educacio de Jardim para resultados, como para atender aos controles
interno, externo e social.

Jardim-CE, 08 de Agosto de 2017

- = - = : — 7(
Alberto Pinheiro Torres Neto
Pregoeiro Oficial do Municipio

DE ACORDO:

Rl S5 W {"l( TN
Inés Sampaio Neves Aires
Ordenadora de Despesas
Secretaria Municipal de Educagéo
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ANEXO II
Pregiao N° 2017.08.08.2
MODELO DE PROCURACAO
A (nome da empresa/profissional) ..o s CHPICPF a®
................................................................. ! com sede (endereco) a

..................................................................................... , neste ato representada pelo(s) (diretores ou
socios, com qualificacio completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissio e
endereco) pelo presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu(s) Procurador(es) o
Senhor(es) (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissio e endereco)
.......................................................................................................... , a quem confere(m) amplos
poderes para junto a Prefeitura Municipal de Jardim praticar os atos necessarios para representar a
outorgante na licitagdo na modalidade Pregdo n.° 2017.08.08.2, usando dos recursos legais e
acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para desistir de recursos, interpd-los,
apresentar lances verbais, negociar precos e demais condigdes, confessar, transigir, desistir, firmar
compromissos ou acordos, receber e dar quitagdo, podendo ainda, substabelecer esta para outrem,
com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom firme e valioso.

Local, data e assinatura.

RECONHECER FIRMA(S)
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ANEXO III
Pregio N° 2017.08.08.2

MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO INCISO XXXIII
DO ART. 7° DA CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

A EIMPIESA  .eeerriveeesssmssesesssmssssssstussassmssssasinsisstassnasasesss , inscrita no CNPJ] sob o n
............................................. , situada na T S S
DECLARA, sob as penas da lei, para surtir efeito junto a Prefeitura Municipal de Jardim, no
procedimento licitatorio sob a modalidade Pregdo, que ndo incide na proibigio contida no inciso

XXXIII do Art. 7° da Constitui¢do da Republica Federativa do Brasil.

Por ser verdade, firma a presente.

Local, Data e Assinatura.
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ANEXO IV
Pregio N° 2017.08.08.2

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO
SUPERVENIENTE E IMPEDITIVO DA HABILITACAO

A empresa/profissional ........covecvieiciiiimninmisisn s , inscrita no CNPJ/CPF sob o
L u e NG e e ; situada (residente e domiciliada) na
........................................................................................................ , DECLARA, sob as penas da lei,
que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente processo

licitatério, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Por ser verdade, firma a presente.

Local, Data e Assinatura.

\
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ANEXO V
PROPOSTA PADRONIZADA

A Prefeitura Municipal de Jardim, Estado do Ceara.

Pela presente declaramos inteira submissdo aos preceitos legais em vigor, especialmente os da Lei n°
8.666/93 e Lei n° 10.520/2002, bem como as cléusulas e condi¢des da modalidade Pregao n® 2017.08.08.2.
Declaramos ainda, que ndo ocorreu fato que nos impega de participar da mencionada Licitagao.

Assumimos o compromisso de bem e fielmente executar os servigos especificados no Anexo I, caso sejamos
vencedor(es) da presente Licitagdo.

Objeto: Contratagio de servigos técnicos profissionais a serem prestados nas areas financeiras e
administrativas, junto a Secretaria Municipal de Educagio de Jardim/CE, conforme especificagdes
apresentadas a seguir.

R Lote : 01 - Assessoria Administrativa
Item| Especificagio Unid. | Qtde.| Valor unitario Valor Total
01 |Servigos técnicos profissionais a serem
, |prestados nas areas financeiras € &
‘ | - . ; ; Més 12
‘ ‘admmlstratlvas, junto a Secretaria
'Municipal de Educagéo de Jardim/CE | \
| Total: |

Valor Total da Proposta RS........c..ccccueuee. Cissummasmimsemmssmmmmsimammsmmssensns )

PIOPOMENLE: <..vvvvsiiseasiissnisesssisssssissassssesinesssnassssrssssessossasssasnsssasssanansssassasssssssisssssssssnsasassiass
EIACIEGO: vveueevererereresieserctsresesitasebeass s s b e b s b b s b s R e SR e s s S R ES
(00N ] 21063 3 2T OSSO PP U PRSP PR CI R
Diata da ABErtura: ..o

] T T O U e

Prazo de Execuc¢do: Conforme Edital.

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias

)5 VPSS

Assinatura do Proponente
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ANEXO VI
MINUTA DO CONTRATO

Contrato de prestacdo de servigos firmado entre o Municipio de
Jardim/CE, atraveés AO(A) | svrissessssikriroses e
............................................. , para o fim que nele se declara.

O Municipio de Jardim, Estado do Ceard, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no
CNPJ/MF sob o n.° 07.391.006/0001-86, através do(a) .......cccomermomicinn. , nheste ato
representada por seu(sua) Ordenador(a) de Despesas, 0(a) Sr(a). ..cocevvvvvmiimimnninisieinies , residente e
domiciliado(a) nesta Cidade, apenas denominado de CONTRATANTE, e de outro lado
......................................................................... , estabelecida (residente e domiciliado(a)) na
........................................................................................... , inscrita(o) no CNPJ/CPF sob o n°
....................................... e 10 CGF $0b 0 N° .ooeveeeveeevevcvsseenennnn, NNEStE ato representada por
.................................................... , portador(a) do CPF 1n° ..iiiiiinnsennnes,  @pENAS
denominada(o) de CONTRATADA(O), resolvem firmar o presente CONTRATO, tendo em vista o
resultado da Licitagdo procedida na modalidade Pregdo n® 2017.08.08.2, tudo de acordo com as
normas gerais da Lei n° 10.520/2002 e da Lei n°® 8.666/93, e suas alteragdes posteriores, mediante
clausulas e condi¢Oes seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO LEGAL

1.1 - Processo de Licitagio na modalidade Pregdo n.° 2017.08.08.2, de acordo com as
Leis Federais n° 10.520/2002 e 8.666/93, devidamente homologado pelo(a) Sr(a).
..................................... , Ordenador(a) de Despesas da(0) ........cccovverenerescsvenennnns

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 - O presente Instrumento tem por objeto a Contratagdo de servigos técnicos
profissionais a serem prestados nas areas financeiras e administrativas, junto a Secretaria Municipal
de Educagio de Jardim/CE, conforme especificagdes constantes no Anexo I do Edital Convocatorio,
nos quais a Contratada sagrou-se vencedora, na forma discriminada no quadro abaixo:

CLAUSULA TERCEIRA — DA FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS
3.1 - A CONTRATADA se obriga a executar os servigos no regime de execugao
indireta.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO, DAS CONDICOES DE PAGAMENTO,
DO REAJUSTAMENTO E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
4.1 - O objeto contratual tem o valor mensal de RS ..........ccoeeee , totalizando o valor

4.2 - Os pagamentos serdo efetuados no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, contados a
partir da data final do periodo de adimplemento da prestagdo dos servigos, objeto do presente
Contrato, mediante apresentagio dos documentos habeis de cobranga junto a Tesouraria da
Prefeitura Municipal de Jardim.
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4.3 - A Prefeitura Municipal se reserva no direito de cancelar o presente Pregdo, no
todo ou em parte, de acordo com as condi¢des estabelecidas na legislagdo pertinente, assim como
reduzir ou aumentar respeitados os limites de 25% sem que caiba ao Contratado o direito de
reclamagdo ou indenizagdo.

4.4 - Poderd ser restabelecida a relagiio que as partes pactuaram inicialmente entre os
encargos do contratado e a retribui¢do da Administragdo para a justa remuneragdo dos servigos,
desde que objetivando a manutenc¢do do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na
hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execugdo do ajustado, ou ainda, em caso de for¢a maior, caso
fortuito ou fato do principe, configurando 4lea econdmica extraordinaria e extracontratual, nos
termos do Art. 65, Inciso I, alinea "d" da Lei 8.666/93, devendo ser formalizado através de ato
administrativo.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA CONTRATUAL

5.1 - O presente Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, ou enquanto decorrer a
prestacdo dos servigos dentro da vigéncia do mesmo, podendo ser prorrogado por igual periodo,
convindo as partes contratantes, nos termos do Art. 57, da Lei Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
6.1 - As despesas deste Contrato correrdo por conta de recursos oriundos do(e)
Tesouro Municipal, previstos na seguinte dota¢io orcamentéria:

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 - A Contratante obriga-se a:

7.2 - Exigir do Contratado o fiel cumprimento do Edital e Contrato, bem como zelo
na prestagdo dos servigos e o cumprimento dos prazos.

7.3 - Colocar a disposi¢do da Contratada toda a documenta¢do necesséria para a
perfeita execugdo dos servicos solicitados.

7.4 - Efetuar o pagamento na forma convencionada neste Instrumento.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1 - A Contratada obriga-se a:

8.2 - Manter durante toda execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢des por ele assumidas, todas as condi¢des de habilita¢go e qualifica¢do exigidas na licitacdo.

8.3 - Cumprir fielmente o objeto do presente instrumento, seguindo a legislagdo
vigente.

8.4 - Guardar sigilo sobre informagdes e documentos fornecidos pela Contratante, em
decorréncia dos servigos objeto do seguinte contrato, adotando medidas internas de seguranga.

8.5 - Responder por todos os 6nus referente aos servigos ora contratados, desde os
salarios do pessoal neles empregados, como também os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, que venham incidir sobre o presente contrato.
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CLAUSULA NONA - DAS PROIBICOES
9.1 - E vedado a CONTRATADA subcontratagdo dos servigos, parcial ou total, sem
a prévia e expressa anuéncia e autorizagdo da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA - DO INADIMPLEMENTO

10.1 - O Inadimplemento das obrigagdes previstas no presente Contrato, ou a
ocorréncia de quaisquer das situagdes descritas no Art. 78, da Lei 8.666/93, e suas demais
alteragdes, sera comunicado pela parte prejudicada a outra, mediante notificagdo por escrito,
entregue diretamente ou por via postal, com aviso de recebimento, a fim de que seja providenciada
a regularizagdo no prazo de 05 (cinco) dias tteis.

10.2 - A ndo regulariza¢do podera ensejar, a critério da parte prejudicada, a rescisdo
do Contrato, sem prejuizo de outras sangdes, bem como no caso de ndo pagamento, a suspensdo da
prestagdo dos servigos pela CONTRATADA até a sua normalizagdo

10.3 — A CONTRATADA, pela sua inadimpléncia no cumprimento do contrato,
enquanto durar o vinculo contratual, estara sujeita as seguintes sangdes:

10.3.1 - adverténcia;

10.3.2 — suspensdo temporaria do direito de participar de licitacdo;

10.3.3 — impedimento de contratar com a Administragdo;

10.3.4 — declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES

11.1 — A CONTRATADA pagard 8 CONTRATANTE a titulo de multa pelo ndo
cumprimento do estabelecido no presente Contrato, ocorrendo as seguintes situagoes:

11.2 - Atraso injustificado na execucdo dos servigos, causando, consequentemente
atraso nos prazos, multa correspondente a 3% (trés por cento), calculada sobre o montante total da
contratacgdo.

11.3 — Inexecugdo total ou parcial dos servigos, sem prévia justificativa, multa
correspondente a 10% (dez por cento), calculada sobre o montante total da contrata¢ao.

11.3.1 - Caso ocorra qualquer uma das situagdes descritas no sub-item anterior, a
CONTRATANTE fica desobrigada do pagamento da(s) parcela(s) restante(s), independentemente
da multa pela CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO

12.1 — O ndo cumprimento das disposigdes especificadas neste Contrato implicara
automaticamente em quebra de Contrato, ensejando rescisio administrativa prevista no art. 77 da
Lei Federal 8.666/93, reconhecidos desde j4 os Direitos da Administragdo, com relagdo as normas
contratuais e as previstas em Lei ou Regulamento dispostas no presente Instrumento.

12.2 - O presente contrato é rescindivel ainda, independentemente de qualquer
interpelagdo judicial ou Extrajudicial, nos casos de:

12.2.1 — Omissdo de pagamento pela CONTRATANTE;

12.2.2 - Inadimpléncia de qualquer de suas cldusulas por qualquer uma das partes;

12.2.3 — Acerto em comum acordo por iniciativa de uma das partes, mediante aviso
por escrito com 30 (trinta) dias de antecedéncia, sem 6nus para ambas as partes;
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12.2.4 — No caso de nio cumprimento de qualquer das clausulas deste contrato, a

parte que se sentir prejudicada podera rescindi-lo sem que se faga necessario uma comunicagdo por
escrito com a antecedéncia definida no subitem anterior.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA ALTERACAO CONTRATUAL
13.1 — Quaisquer alteracdes que venham a ocorrer na execugdo dos servigos serao
efetuadas mediante Termo Aditivo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO
14.1 — Este Contrato devera ser publicado por afixagdo em local de costume até o 5°
(quinto) dia util do més subseqiiente ao de sua assinatura.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS ANEXOS

15.1 - Integram o presente contrato todas as pegas que formaram o procedimento
licitatério, a proposta apresentada pela Contratada, bem como eventuais correspondéncias trocadas
entre as partes.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO
16.1 - O Foro competente para dirimir quaisquer ddvidas oriundas do presente
Contrato ¢ o da Comarca de Jardim/CE.

Declaram as partes que este Contrato corresponde a manifesta¢do final, completa e
exclusiva de acordo entre elas celebrado, assinando o mesmo em 02 (duas) vias de igual teor ¢

forma, na presenca das testemunhas abaixo, para que surta seus juridicos e legais efeitos.

JArdiMICE, ..o, o srnmrmnsmrasnisiicisn
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